UPORABA PORTAILA FILE.SI

Splos$na navodila in koristni nasveti za pomoc¢ pri uporabi portala za nalaganje datotek.

Pripravila in uredila: Ekipa file.si

.....



Uporaba portala file.si ni prav ni¢ tezka. Vsem uporabnikom omogoca brezpla¢no uporabo
in nalaganje datotek, vse od slik, glasbe, videov, dokumentov itd. Za nalaganje datotek se
ni potrebno registrirati, je pa res, da imajo registrirani uporabniki moznost uporabe
dodatnih funkcij, ki jih ponuja portal file.si. Registracija je seveda brezpla¢na in
popolnoma neobvezujoca.

Dobrodosel

Kontakti Odjava

Statistika

Se ne felis registrirati? Uporabi javno nalaganje datotek. Trenutne gostujemo 12,291 zasebnih datotek.
Majnovejsi uporabniki: T i
NaloZi Izberi datoteko | Nobena dat.. i izbrana
iz 7] 3avmo prikai sika Zadnje javno dodane datoteke
Najvedja dovoljena velkost datotek je 20 MB (registrirani uporabniki GOMB) Javne datoteke: 29,829 -

Dovoljeni tipi datotek {3l zip datoteka imencvana datoteke.zip, ki vsebujejo
naslednje tipe datotek ): 3g2, 3gp, avi, bmp, doc, docx, gif, fiv, jpe,

Ime | (ni obvezno)

Opis (ni obvezno)

Kliknite Brawse Prebrskaj in izberite datoteko, Ponovite, fe Zelite dodati ved datotek,

Nalozi izbrane datoteke

Javni uporabniki lahko Ze takoj na prvi strani izberejo datoteko, ki jo Zelijo naloziti (po Zelji
lahko dodajo tudi opis datoteke, ki jo bodo nalozili in svoje ime) in s klikom na »Nalozi
izbrane datoteke« sliko prenesejo na stran.

Datoteko nalozite tako, da kliknete na »Izberi datoteko«, kjer izberete datoteko, ki jo Zelite
naloziti. Dovolj bo Zze dvojni klik na Zeleno datoteko. V primeru, da zelite naloziti vec
datotek, preprosto ponovite postopek. Dolo¢iti morate tudi, ali Zelite datoteke prikazati v
javni galeriji, tako, da oznacite ali odznacite okviréek ob besedilu »Javno prikazi
datoteko«. Po zZelji lahko vnesete tudi svoje ime ter opis datoteke in kliknete »Nalozi
izbrane datoteke«. Prikazala se vam bo stran z rezultati nalaganja, preko katere lahko
pregledate in uredite nalozene datoteke.

Za dostop do javno nalozene datoteke ste uporabniki odgovorni sami, kar pomeni, da
morate shraniti povezavo do urejanja in pogleda naloZenih datotek. Po tem, ko boste
zapustili stran z rezultati nalaganja, ta ne bo prikazana nikjer drugje na strani. Do datotek,



ki jih niste oznacili kot javne in ste jih nalozili preko javnega nalaganja, ni mogoce
dostopati brez povezave.
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v Uporabniki Moje dat

Statistika
Se ne Zelis registrirati? Uporabi javno nalaganje datotek. Trenutno gostujeme 12,291 zasebnih datotek,
Najnovejsi uporabniki: IKO, slojeti, Crepexpoxa, Leah,
Nalodi Mobena dat..i izbrana
Prikaz [T 3avno prikas slko Zadnje javno dodane datoteke
Majvedja dovoljiena velikost datotek j= 20 MB {registrirani uporabniki GOMB) Jawne datoteke: 29,829 - Fre

Dovoljen tipi datotek {26 zip datoteka imenovana datoteke.zip, ki vsebujsjo
naslednje tipe datotek): 3g2, 3gp, avi, bmp, doc, doox, oif, fiv, jee,

Ime {ni obveznao)

Opizs . {ni obvezno)
73 generator. pdf Odstrani
I!E_LI diplomska naloga.doc Odstrani

43| porsche.jpa Odstrani
Stevilo izbranih datotek: 3

Malaganje datotek. ..

Nalaganje datotek



Dobrodosel

v Uporabniki Moje datoteke MNaloZi Nadzorna ploSfa Kontakti Odjava

Rezultat nalaganja
Stevilo uspedno nalofenih datotek: 1. Za ogled in urejanje nalofenih datotek Kiknite na spodnji povezavi:
: oz,
Ce Zelite deliti datoteke s svajimi prijatelii jim podlite povezavo do naloZenih datotek. Shrani povezavo Uredi datoteke, ¢& jih Zelite kasneje izbrisati,

Ker te mape niste oznadili za Jawno, ne boste mogli Iskati te mape, zato ne izgubite povezave do nje.

Prikaz rezultatov nalaganja

Na prvi strani portala se nahaja tudi dostop do javne galerije slik in dokumentov, ki jih
uporabniki oznacijo kot javne. To ne pomeni, da so tu prikazane slike in dokumenti, ki so
naloZeni preko javnega nalaganja, temvec le tisti, ki jih uporabniki oznacijo kot javne.
Javna galerija je primerna za preganjanje prostega casa, saj boste v njej pogosto lahko
zasledili zabavne in zanimive datoteke.
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Domov Uporabniki Moje datoteke Naledi Nadzorna ploiéa Kontakti Odiava gl Vprasalnik

Javno naloZene datoteke & mape

Skupaj 5900 map: Mazaj {1/246)

it. datotek 17 it. datotek 2 it. datotek 5 it. datotek 2 it datotek 9 it. datotek 2
—
"Td
o
‘Lﬁ
Objavil Gost Objavil Gost Ob Gost
1 minut nazaj 2 minut nazaj 7 minut nazaj
&t, datotek 1 it, datotek 20 it, datotek 1 it. datotek 1
/‘2 -":
Objavil Gost Orbjavil Gost
23 minut naz: 41 minut n. 47 minut naz:

Javna galerija

Na strani boste v desnem kotu menujske vrstice nasli obvestila in vprasalnike. V obvestila
sodijo vse novosti portala file.si. Na stran se neprestano dodajajo nove funkcijonalnosti, ki
vam omogoc¢ajo Se ve¢ moznosti pri sami uporabi, vse te novosti pa se nahajajo pod
obvestili. Vprasalniki so namenjeni predvsem za zabavo, ob¢asno pa tudi za pridobivanje
podatkov. Obcasno nas bo torej zanimalo cesa si uporabniki Zelite in kaksno je vase osebno
mnenje o doloceni zadevi.



Registracija uporabnika je Cisto preprosta in se skoraj ni¢ razlikuje od registracije na
drugih spletnih portalih. V meniju izberete »Registriraj se« in izpolnite obrazec za
registracijo, kjer vpisete uporabnisko ime, geslo, email naslov in nastavite uporabniske
nastavitve. Pri uporabniskih nastavitvah nastavite:

e ali zelite drugim uporabnikom prikazati svoj email naslov
e ali dovolite, da vam posSiljajo zasebna sporodila.

Izpolniti boste morali tudi varnostno kodo, ki preprecuje nezazelene (spam) uporabnike in
podobno. Besedi vpisete loceni s presledkom. V primeru, da besed ne boste zmogli prebrati
kliknite na dvojno puscico poleg polja kjer vpiSete besedi in pojavili se bosta dve novi.

Takoj, ko potrdite registracijo se vam bo odprlo sistemsko sporocilo, ki vam pove, da ste
bili uspesno registrirani, vendar pa morate najprej potrditi svoj uporabniski ra¢un. To
storite tako, da se prijavite v svoj email ra¢un in kliknete povezavo v email sporocilu, ki ga
boste prejeli. Klik na to povezavo vas bo preusmeril nazaj na sistemsko sporocilo in takoj
boste lahko priceli uporabljati svoj uporabniski racun.

Dobrodosel

Registracija uporabnika

Prosimo, izpolnite spodnja polja. Vsa polja so obvezna. Prosima vas, da vnesete veljaven email naslov, saj ga boste morali aktivirati,

Uporabnigko ime justminime @
Geslo assnnnnn @
Potrdi gesla snssanan
Email naslov justminime . com@gmail, com
Varnostna koda 2 5 !
Type the two words: =]
o1 | me[APTCHA
as sedan P : am

Uporabniske [

Uporabniki lahka vidijo maj email naslow
nastavitve

#
[+ Upoarabniki mi lahko podlisio privatna sporafila

Potrdi Preklici

Prikaz registracije uporabnika



Prijava v uporabniski rac¢un je enostavna in preprosta. Vnesti morate le podatke za prijavo
in sicer uporabnisko ime ter geslo. Vas$ rac¢unalnik si lahko zapomni podatke za prijavo
(oznaciti morate »Zapomni si moje podatke za prijavo.«) tako, da boste vsakic, ko boste
prisli na stran file.si samodejno vpisani v svoj uporabniski rac¢un.

Dobrodosel

Prijava uporabnika

Prosimo, vnesite podatke za prijavo. V primeru, da $e nimate uporabniskega raéuna, se lahko

Uporabnigke ime | justminime
Geslo u-uuuuuuuu]-

| Zapomni si moje podatke za prijavo.

Prijava

Prijava na portal

Domaca stran je enaka tako pri javnih, kot pri registriranih uporabnikih. Ostale prednosti
registriranih uporabnikov se prikazejo v naslednjih vrsticah menija. Registriran uporabnik
ima pogled nad ostalimi uporabniki, upravlja lahko s svojimi datotekami, datoteke lahko
nalaga v razli¢ne mape, ima nadzor nad podatki svojega uporabniskega racuna, lahko
posilja sporocila drugim uporabnikom in si lahko doda kontakte s katerimi Zeli deliti svoje
datoteke.

V desnem spodnjem kotu strani boste nasli tudi pogoje uporabe in politiko zasebnosti, ki ju
lahko preberete s klikom na Zeleno povezavo.



PODROBNEJE CEZ MENU

Na domaci strani je mozno javno nalaganje datotek (za uporabo javnega nalaganja ni
potrebna registracija). Nalaganje preko prve strani lahko uporabijo tako registrirani
uporabniki kot obiskovalci strani.

Datoteko izberete, oznacite ali jo Zelite prikazati javno ali ne, po Zelji dodate tudi ime in
opis, nato pa datoteko nalozite. Na desni strani se nahaja statistika vseh zasebno nalozenih
datotek ter pet zadnjih registriranih uporabnikov. V spodnjem desnem delu strani se
nahaja statistika javno nalozenih datotek (zasebnih, skritih in javnih), ter dostop do javne
galerije. Klik na Preglej vse, vas ponese na stran javno dodanih datotek, kjer si lahko
ogledate slike in datoteke, ki so jih uporabniki nalozili v javno galerijo file.si.

Na strani »uporabniki« si lahko ogledate seznam registriranih uporabnikov. Morda boste
med njimi nasli koga, ki ga poznate in boste z njim lahko delili svoje datoteke. Na seznamu
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Registrirani uporabniki Poisci uporabnika
= Uporabnigko ime, vsaj 3 znaki,

= '

Uporabnisko ime Email naslov PridruZen
02 Jan, 2010
01 Jan, 2010
02 Jan, 2010
Jan, 2010
Jan, 2010

)1 Jan, 2010
an, 2010

n, 2010

06 Jan, 2010
Jan, 2010

)5 Jan, 2010

01 Jan, 2010

1 Jan, 2010

sloeSBgmail.com 02 Jan, 2010

01 Jzn, 2010
04 Jan, 2010
0& Jan, 2010
a 04 Jzn, 2010
01 Jan, 2010
& Zlobmy 01 Jan, 2010
s ToodoseMeathy: ashleyfountainssEgmail.oam 01 Izn, 2010

Seznam uporabnikov



uporabnikov lahko vidite njihovo uporabnisko ime, ¢e so omogocili boste videli tudi njihov
email naslov, pogledate njegove datoteke ali pa jim posljete zasebno sporocilo. Vidite lahko
tudi, kdaj se je uporabnik pridruzil nasi skupnosti ter koliko uporabnikov je Ze pridruZenih.
S klikom na uporabnisko ime si lahko natanéneje ogledate kdaj je bil uporabnik vélanjen,
kdaj se je nazadnje prijavil v uporabniski racun, pogledate ali uporabnik deli svoje
datoteke, mu posljete sporodilo ali ga dodate na svoj seznam kontaktov.

Uporabniki, ki imajo na seznamu temno oznaéen gumb »Poglej«, so uporabniki, ki imajo
javne mape, kar pomeni, da vam dovolijo ogled njihovih datotek. Ob kliku na »Poglej«, se
vam odpre stran, kjer najdete mapo uporabnika in si pogledate njegove datoteke, lahko pa
jih tudi komentirate. Temneje obarvana ikona ZS pomeni, da uporabniku lahko posljete
zasebno sporocilo. Izpolniti morate le zadevo in sporocilo, nato pa kliknete na »Poslji« in
uporabnik bo takoj prejel vase sporocilo. Stran z uporabniki lahko tudi prefiltrirate. To
pomeni, da lahko nad seznamom kliknete na »Prikazi le uporabnike z mapami v skupni
rabi« ali pa v iskalniku poiscete uporabnika. Ogledali si boste lahko vse uporabnike, ki
imajo svoje slike in datoteke v skupni rabi, si jih ogledali in pokomentirali.

Dobrodoszel

Domov Uporabniki Moje datoteke Nalodi Madzorna ploifa Kontakii Odiava

Nova mapa
Ime mape Mova mapa

Opiz (ni obvezno)  /mapa z novo vsebino

Mastavitve mape (] Ta mapa naj bo maps

Dovoljenja dostora (0 Javna, vsakde lahke dostopa do datotek v tej mapi.
@ Skrito, vsakdo lahko dostopa do datotek v tej mapi, Ce pozna povezavo.
@ Zasebna, samo maji kontakti lahke dostopajo do datotek v tej mapi,
¥ ma Jii

e prijatelii in sorodniki niso oznaceni lahko samo vi dostopate do datotek v tej mapi.

[ Ustvari novo mapo ] l Preklici I

Ustvarjanje in urejanje mape

Takoj na vrhu strani imate na levi strani moznost ustvarjanja nove mape. Preprosto
kliknete na »Novo« in odprla se vam bo stran na kateri lahko ustvarite mapo. Mapo
poimenujete in po Zelji dodate tudi opis. Mapi morate nastaviti nastavitve in dovoljenja
dostopa. Nastavitve mape dolocajo, ali bodo v mapi le slike ali tudi drugi dokumenti. Mapa
s slikami oznacuje celotno mapo kot album. V to mapo lahko nalagate in premaknete le
slike (JPEG, PNG in GIF). V primeru, da boste te slike Zeleli deliti s prijatelji je
priporocljivo, da nastavite mapo kot javno ali skrito. V taksni mapi si je slike mogoce
ogledati kot prezentacijo.



Po tem, ko izpolnite vse podatke le Se kliknete » Ustvari novo mapo« in ustvarjena mapa se
bo pojavila na vasem seznamu map. Tako boste hitro nasli Zelene podatke po tem, ko boste
Ze nalozili ve¢ datotek in jih razvrstili v mape, ki so razporejene na levi strani. Pod vasimi
mapami se nahaja statistika, ki vam prikazuje koliko Se imate prostora za nalaganje
datotek in koliko pasovne S$irine ste porabili. Registrirani uporabniki imate na voljo 1GB
prostora na disku in 30 GB pasovne Sirine.

Stran »Moje datoteke« vam prikazuje osnovno mapo »Moji dokumenti« in datoteke, ki ste
jih vanjo naloZili. Na levi strani se vam bodo prikazale mape, ste jih ustvarili. Za ogled
mape, kliknete na ime Zelene mape na levi.

Urejanje mape
Za urejanje mape kliknite na uredi, kjer lahko spremenite ime mape, ji dodate opis in
nastavite dovoljenja dostopa.

Urejanje dostopa do mape
Izberete ali Zelite datoteke v tej mapi prikazati javno, skrito ali pa jih uporabljati le
zasebno:

e zasebno, vse datoteke bodo prikazane le vam ali vasim prijateljem, sorodnikom,

e skrito, kjer so datoteke prikazane vsem, ki poznajo povezavo (tudi na forumih)

e javno, kjer so prikazane vsem, tudi v javni galeriji file.si.
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Jomov Uporabniki Moje datoteke

Hastavitve mape
Ime mape Moji dokumenti
Opis {ni obvezno)

MNastavitve mape [¥] Ta mapa najbo

Dovolienja dostopa @ Javno, vsakdo lahko dostopa do datotek v tej mapi.
@ Skrita, vsakdo lahko dostopa do datotek v tej mapi, fe pozna povezavo.
©) Zasebno, le maji kontakt lahko dostopajo do datotek v tej mapi.
maji prijateji
moji sorodniki
Ce prijateli in sorodniki niso oznadeni lahko samo vi dostopate do datotek v tej mapi,

l Shrani spremembe ] [ Prekiici ]

Urejanje dostopa do mape

Dovoljenja dostopa vsake mape lahko hitro spremenite tako, da kliknete ikono pred
imenom mape (npr, pred »Moji dokumenti«). Rumena mapa oznac¢i mapo kot javno,
modra kot skrito, siva pa kot zasebno.



Nastavitev mape s slikami
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Uporabniki Moje datoteke MaloZi Nadzorna plo&éa Kontakti Odiava

Mapa slikami oznaduje celotno mapo kot album. V to mapo lahko nalagate in premaknete le slike (JPEG, PNG in GIF). V primeru, da boste te slike Zeleli &
deliti s prijatelji je priporodjivo, da nastavite mapo kot javno ali skrito. V taksni mapi si je slike mogoce ogledati kot prezentadijo.

Nova mapa

Ime mape Mova mapa

Opiz (ni obvezno)  \mapa z novo vsehino

Mastavitve mape  [¥] T2 mapa najbom

Dovolienja dostopa (0) Javno, vsakdo lahka dostopa do datatek v tef mapi.
2) Skrito, vsakdo lahko dostopa do datotek v tej mapi, & pozna povezavo.
@ Zasebna, samo moji kontakt lahko dostopajo do datotek v tej mapi.
¥ mo i
] moji sorodniki
e prijatelii in sorodniki niso oznateni lahke samo vi dostopate do datotek v tej mapi.

[ Ustvari novo mapo ] | Prekic |

Urejanje mape s slikami

V urejanju mape lahko nastavite tudi ali Zelite, da je mapa, ki jo urejate mapa s slikami.
Mapa slikami oznacuje celotno mapo kot album. V to mapo lahko nalagate in premaknete
le slike (JPEG, PNG in GIF). V primeru, da boste te slike Zeleli deliti s prijatelji je
priporocljivo, da nastavite mapo kot javno ali skrito. V taksni mapi si je slike mogoce
ogledati kot prezentacijo.

Ko koncate z urejanjem preprosto kliknete na »Shrani spremembe« in mapa je urejena.

Dobrodosel

Domov Uporabniki Moje datoteke Malodi Madzorna ploida Kontskti Odiava

Malozil Gost 6 minut nazaj
- |http: fffile. sifpublic/viewsetf1294

Madin prikaza: Galerija - Podrobno - Forum koda - Forum koda (velika slika) - HTML koda -

Ogledav: 0 Ogledav: 0 Ogledav: 0 Ogledov: 0 Ogledaov: 0

Prikaz mape s slikami
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v Uporabniki Moje datoteke MaloZi Madzorna plo3éa Kontakti Odjava

=

Opis ni podan

Mapa je oznacena kot skrita. Vsakdo lahko pregleduje in dostopa do datotek v tej mapi, Ce pozna
Moije slike (10]

{hitro iskanje po datotekah)

ills statistika i
Kapacitets: 65,8 MB / 1.0 GB IZbran-E datbiske.. El byt
DTG e e M TR e Izberi vse, nif, slke, zamenjaj izbor Razvrsti £, ime, t, datum,

1 Dodaj v skupro raba! _'__.:]Trenutno je 18 datotek v tej mapi. (1-180d 18)
| pesediapopevk.doc 24KB 2 ur nazaj g [E
IE'_L, diplomiska naloga.doc 24 KB 2ur nazaj a dk [F
] dnevnik.doc 24KB 2 ur nazaj g [E
.E'_||_' seminarska naloga.doc 24KB 2 ur nazaj & [
] werik. doc 24KB 2 ur nazaj g [E
%) voscilnica.ipg 269 KB 3 dni nazaj e o [
) prikaz copy copy.ipg 131 KB 2 dni nazaj ra g [
) flower.ipg 123KB 2 ur nazaj T 4 [
&) |ady gaga.ipq 742 KB 2 ur nazaj o [
8 Miey Cyrus.ipg 281KB 2ur nazej T2l g [0
@) mucka.ipg 130 KB 2 ur nazaj Tnl g [
3 porsche.ipg 168 KB 2 ur nazaj T & [
| Clanek.odf 850 KB 2 ur nazaj g [E
’J‘— generator,pdf 386 KB 2 ur nazaj e g [
ﬁ Osnovne masa#ne tehnike.pdf 128 KB 2 ur nazaj Tx i [
"'JI pdf.pdf 129 KB 2 ur nazaj T & [
| Primer izpita.ndf 129 KB 2 ur nazaj g [E
0 fiesi.ong 1 29KB 2 dni nazaj T i [

Stran »Moje datoteke« je namenjena predvsem pregledu in urejanju naloZenih datotek in
ustvarjenih map. Datoteke, ki jih nalozite, ko ste registrirani lahko naloZite v razlicne
mape, ki jih ustvarite. Vsak uporabnik ima osnovno mapo imenovano »Moji dokumenti«, v
katero se nalagajo datoteke, ¢e ne izberete nobene druge mape. Seveda pa lahko ustvarite
ve¢ map (npr. glasba, dokumenti za Solo/fax, slike, smesni filmcki, zasebno itd.).

Mape, ki jih ustvarite lahko nastavite kot javno, zasebno ali skrito. Ce Zelite, da datoteke
niso prikazane na spletni galeriji file.si, pa jo Se vedno Zelite prikazovati drugim (na primer
na forumu, si nastavite pravice datotek na skrito. To storite tako, da v meniju izberete
»Moje datoteke« in izberete gumb »Uredi« (zraven »Moji dokumenti«). Prikazala se vam
bo stran, kjer preprosto izberete, kako Zelite prikazovati naloZene datoteke:

e zasebno, vse datoteke bodo prikazane le vam ali vasim prijateljem, sorodnikom,

e skrito, kjer so datoteke prikazane vsem, ki poznajo povezavo (tudi na forumih)

e javno, kjer so prikazane vsem, tudi v javni galeriji file.si.



Takoj pod mapo »Moji dokumenti« (0z mapo, ki jo odprete) se nahaja stanje mape, ki
oznacuje kdo mapo lahko vidi. Naslednji del vam omogoca hitro iskanje po datotekah.
Iskanje datotek seveda na zacetku ni tezko, ko pa se vam nabere kar nekaj datotek pa je ta
funkcija zelo dobrodosla. V polje preprosto vpisete ime ali le nekaj ¢rk datoteke, ki jo iSCete
in pod njim se bodo izpisale vse datoteke, ki vsebujejo vnesene ¢rke. Tako boste hitro nasli
datoteko, ki jo iScete. Datoteko, ki ste jo iskali nato kliknite in odprla se vam bo v novem
oknu.

Seznam datotek v mapi
Glavni del strani »Moje datoteke« je seznam z datotekami, ki ste jih nalozili v mapo. Do
teh datotek dostopate z dvojnim klikom. Seznam prikazuje (od leve proti desni):

e ime datoteke,

e Stevilo ogledov datoteke,

e velikost datoteke,

e kdaj je bila datoteka nalozena,

e slicica za preimenovanje datoteke,

e sli¢ica za urejanje nastavitve datoteke

e okenca, ki omogocajo upravljanje z datotekami (izbris, premik v drugo mapo,

njihove povezave).
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Cipis ni podan
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rikaz copy copy

Seznam datotek v mapi na strani z nalozenimi datotekami



Seznam lahko uredite po tipu naloZenih datotek, imenu, velikosti, datumu ali ogledih. Klik
na tip bo vse vase datoteke razporedil skupaj glede na tip datoteke (na primer slike skupaj,
word dokumente skupaj), z dvojnim klikom pa lahko zamenjate katere datoteke so
prikazane najprej. Klik na ime razvrsti datoteke po abecednem vrstnem redu (od a proti z,
dvojni klik zamenja vrstni red). Klik na velikost, vam bo datoteke razvrstil glede na velikost
(dvojni klik zamenja), klik na datum jih razporedi glede na datum nalaganja (od starejsih
proti mlajsih, dvojni klik zamenja), klik na ogledi pa vam datoteke razvrsti glede na Stevilo
ogledov (od najmanjkrat gledanih do najbolj, dvojni klik zamenja vrstni red).

Upravljanje z datotekami

Datoteke, s katerimi Zelite upravljati, lahko oznacite ro¢no, za pomo¢ pa so vam nad
seznamom omogocene samodejne izbire: vse, ni¢, slike in obrni izbor. Klik na »Izberi vse«
bo oznadil vse datoteke v mapi, klik na »ni¢« bo odkljukal vsa okenca, klik na »slike« bo
oznacil vse slike, klik na »zamenjaj izbor«, pa bo oznacil vse datoteke razen slik.
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Pridobivanje povezav in premikanje dokumentov v druge mape

Z datotekami, ki jih oznacite lahko nato upravljate tako, da v padajo¢em meniju izberete
dejanje. Od izbranih datotek lahko pridobite povezave, ki se vam izpiSejo v skupnem oknu.
To vam prihrani ¢as saj vam ni potrebno pridobivati povezave vsake datoteke posebej.
Datoteke, ki jih oznacite lahko tudi premaknete v druge mape. Na primer, Ce ste najprej vse
datoteke nalagali v mapo »Moji dokumenti« in ste nato kasneje naredili mape slike, glasba,



filmcki, lahko oznacite samo slike in jih premaknete v mapo slike. Da boste imeli boljsi
pregled nad datotekami vam priporocamo, da datoteke, ki jih naloZite preimenujete (v
primeru, da niso pravilno poimenovane).

Nastavitve datoteke

Nastavitve datoteke vam omogocajo povezave do datoteke (za direkten prenos in vse
povezave za forum), omogoc¢ajo vam spremembo imena datoteke in opis, prikazuje pa vam
tudi podatke, kot so tip datoteke, datum nalaganja datoteke, datum kdaj ste nazadnje
dostopali do datoteke, velikost datoteke in kolikokrat je bila datoteka pogledana.

=n
m
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Nastavitve datoteke

Ime datoteke SEMINARSK."-\ MALOGA.doc

Opis ;seminarska naloga pri predmetu kumunikadije
Povezave do e i

datoteke Prenos - Direktno - Forum koda

Tip Microsoft Word Document

Datum nalaganja Mar 28, 2010 01:42PM (28 Mar, 2010 13:42)
Mazadnje dostopano  Mar 28, 2010 09:11PM (Mar 28, 2010 09: 11PM)
velikost 234.0 KB {239,515 hitov)

Ogledov 0

[ shrani spremembe | [ prekid |

Nastavitve posamezne datoteke
Dodajanje mape v skupno rabo

Mape, ki jih pri dovoljenju prikaza nastavite dostopne za prijatelje ali sorodnike imate z
njimi v skupni rabi. Na levi strani pod statistiko lahko kliknete na »Dodaj datoteke v
skupno rabo«. Odprlo se vam bo okno, ki vam ponudi povezavo, ki jo nato posljete komur
Zelite, s klikom na OK pa bodo mape dodane v skupno rabo, kar pomeni, da jo bodo videli
vasi kontakti (prijatelji ali sorodniki).

Dodaj datoteko v skupno rabo
Poslji povezavo prijatelju:

i‘ltt]:l :.Hﬁle A si,’b;;:wse;fjus.trninime.fz

Loc ]

Dodajanje datotek v skupno rabo



Prikaz map s slikami

Pri urejanju map si lahko nastavite prikazovanje map s slikami. Vse datoteke, ki jih
nalagate v mape bodo nato prikazane v pomanjsani sli¢ici. Nad pomanjsano sli¢ico se
nahaja okvircek, ki ga oznacite, ko zZelite upravljati z datotekami, zraven pa je navedeno
stevilo ogledov datotek. Pod slicico je prikazano ime datoteke in njena konénica (konc¢nica
oznacuje tip datoteke). Taksen pogled vam omogoca lazje pregledovanje in listanje po
datotekah. Pogled preprosto zamenjate tako, da nad seznamom slik kliknete na
podrobnosti in ponovno vam bo prikazan seznam le z imeni datotek.

Pogled prezentacije
Kadar imate nacin pogleda nastavljen kot prikaz mape s slikami se vam na levi strani
pojavi povezava za pregled slik kot prezentacije.
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Klik na to povezavo vam odpre diaprojekcijo slik, ki bodo samodejno predvajale.
Prezentacijo lahko zaustavite s klikom na pavzo ali listate po njej z gumbi naprej in nazaj.



Na desni strani diaproekcije se vam izpiSe ime datoteke in povezava Poglej sliko, ki vam
odpre sliko v novem oknu (izven diaproekcije).

Datoteke lahko na strani »Nalozi« nalagate po podobnem postopku kot na domaci strani.
Prednost nalaganja registriranih uporabnikov se kaze v tem, da lahko datoteke nalagajo v
razlicne (ustvarjene) mape. Na levi strani so prikazane moznosti nalaganja pod katerimi v
padajo¢em meniju izberete mapo v katero Zelite datoteke naloziti.

Nalaganje torej poteka po enakem postopku. Datoteko nalozite s klikom na »Izberi
datoteko«, Kkjer izberete zeleno datoteko z dvojnim klikom. V primeru, da Zelite naloziti vec¢
datotek, preprosto ponovite postopek. Registriranim uporabnikom je omogoceno
nalaganje razSiritev zip datotek. To pomeni, da lahko vecjo kolicino datotek na svojem
arhiviramo (zazipamo) in jo naloZimo v izbrano mapo. Dobra funkcija je razsiritev zip
datoteke, ki jo oznacite na levi strani. V primeru, da oznacite »Razsiri zip datoteko« vam
bo sistem za nalaganje vse datoteke v vasi zip datoteki odprl in vsako posebej nalozil v
mapo. Sistem vas bo samodejno opozoril, da oznacite okence, ce Zelite datoteke razsiriti.

Prikaz nalaganja

Za uporabnike so prikaz in rezultati nalaganja verjetno najpomembnejsi. Ko datoteko
nalozite se vam prikaZejo »Vse povezave« torej direktna povezava za - forum kodo, HTML
kodo in samo direktna povezava ter vse povezave za - forum kodo, HTML format in pa
Oblika Forum kode: majhne ¢rke ali velike ¢érke. V okencu se vam izpise url povezava do slike v
celotni velikosti oz direktno do datoteke

V primeru, da ste hkrati nalozili ve¢ datotek, se vam odpre stran s povezavami. V prvem
polju se nahaja povezava do mape, pod njo pa lahko izberete nacin prikaza naloZenih
datotek. Pogledate jih lahko v galeriji, pridobite pa lahko vse povezave, od direktne
povezave do forum kode prvotne ali pomanjSane velkosti, pa do HTML kode. Klik na
» Projekcija« vam vse nalozene slike prikaZze v diaprojekciji.
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Nalozil Gest 6 minut nazaj
- |http:f/file.sifpublic/viewset/1294
Madin prikaza: Galerija - Podrobno - Forum koda - Forum koda (velika slika) - HTML koda -
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Nalaganje vec datotek hkrati
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V'se povezave
Direktna povezava: Forum koda - HTML koda - Samo direkina povezava  Vse povezave: Forum koda - HTML format

Oblika Farum kode: Majhne &rke - Velike Erke

http: /ffile. sifview full (5562 _tbaxu

Izberi vse Kopiraj na namizje CK

Povezave do datoteke

Direktne povezave

Forum koda je namenjena prikazu slik na forumih. Povezavo, ki se prikaze v okencu s
klikom na »forum koda« preprosto kopirate in prilepite v prispevek, ki ga boste objavili na
forumu.

HTML koda je namenjena blogom in spletnim stranem. V blog lahko to povezavo prilepite
pri HTML urejanju.

Samo direktna povezava vam bo prikazala nalozeno sliko v vasem brskalniku. Primerna je,
ce Zelite nekomu poslati samo sliko ali datoteko preko razli¢nih storitev (v email sporocili,
preko spletnih pogovorov in podobno).

Vse povezave:
Forum koda, ki jo najdete pod vse povezave vam bo slicico, ki jo boste dodali na forumu
pomanjsala.

HTML format je prav tako namenjen blogom in spletnim stranem omogoca pa tudi
povecavo na polno velikost slike.

Za obliko forum kode morate najprej izbrati pri vseh povezavah forum kodo. Nato lahko
izberete povezavo za male ali velike ¢rke.

V nadzorni plosci se na levi strani nahaja stolpec, kjer se nahajajo njene funkcionalnosti. V
tem stolpcu boste nasli podatke svojega uporabniskega racuna, sporocila, posiljanje
sporocil, nastavitve in urejanje email naslova ter gesla.

Nadzorna plosca uporabnika prikazuje podatke vasega uporabniskega racuna:
e vas email naslov,
e stopnjo uporabnika (osnovna, moderator, administrator),
e dovoljeno pasovno Sirino,



e na koliko ¢asa se ponastavi Stevec pasovne Sirine,
e vasa dovoljena kapaciteta za nalaganje datotek (vas prostor na disku).
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Mo%rulosti nadzorne Podatki uporabniskega racuna
lpiosce up:orabnii.ca Email naslov justminime.com@gmail. com

Stopnja uporabnika Moderator

: Majvefia pasovna Sirina 30.0 GB

IE_ Ponastavi Stevec pasovne Sirine Vsakih 30 dni

Mavedja kapaciteta 1L0OGE

Podatki uporabniskega racuna

Stran s sporocili vam prikaZe stran za urejanje in ogled vasih prejetih sporocil. Sporocila
lahko oznacite in po Zelji tudi izbrisete. Sporocilo odprete z dvojnim klikom na pismo.
Odprto sporocilo vam prikazuje zadevo, poSiljatelja in datum, kdaj je bilo sporocilo
poslano. Na sporo¢ilo lahko nato odgovorite ali pa ga izbrisete. Ce boste na sporo¢ilo
odgovorili vam bo sistem samodejno oznacil naslovnika in vam kopiral sporocilo na
katerega odgovarjate. V polje s sporocilom lahko vnesete 5000 znakov. Sporocilo posljete s
klikom na poslji, ¢e pa ga ne Zelite poslati lahko sporocilo preklicete.
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Posiljanje zasebnega sporocila



Na levi lahko izberete tudi preprosto posiljanje sporocil, ki poteka po podobnem postopku,
kot ¢e na sporocilo odgovorite. Izpolniti morate uporabnisko ime naslovnik, zadevo ter
sporocilo. Tudi tukaj lahko vnesete 5000 znakov dolgo sporocilo.

Nastavitve uporabnika doloc¢ajo vasa dovoljenja, ali Zelite, da je vas email naslov prikazan
ostalim uporabnikom ter ali dovolite, da vam ostali uporabniki lahko posiljajo zasebna
sporocila. Nastavitve lahko spremenite tako, da oznacite ali odznacdite Zelene nastavitve in
kliknete »Shrani nastavitve«.

Podatke spremenite tako, da izpolnite svoje geslo in Zelene spremembe in kliknete na
shrani. Geslo spremenite tako, da v prikazana polja vnesete staro geslo, ter dvakrat vpisete
novo Zeleno geslo. V primeru, da email naslova ne zelite spremeniti, preprosto pustite
prazno polje. To velja tudi, ¢e Zelite spremeniti le email naslov. Vnesite svoje obstojece
geslo in vpiSite va$ novi email naslov. Polja za novo geslo pustite prazna. Ce boste
spreminjali email naslov, ga boste morali potrditi, kar pomeni da sprememba vasega
novega email naslov ne bo prikazana dokler ga ne boste potrdili preko elektronske poste.
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Moinosti nadzorne Uredi profil

plosce uporabnika Vnesite svoje trenutno geslo. Vnesite nove geslo ali email naslov, ce ju Zelite spremeniti, drugade pa pustite ta polja prazna.

Ce ste vnesli nov email naslov vam bo poslano sporodile, da ga boste potrdili, Sprememba vagega novega email naslova ne
bo prikazana, dokler ne boste potrdili novega email naslova.

Eg Trenutno geslo =
MNovo geslo (ni cbvezno)
Potrdi geslo

MNow email naslow

Shrani Prekic

Urejanje profila

Stran s kontakti vam prikazuje seznam vasih kontaktov. To so registrirani uporabniki, ki
jih lahko dodate na svoj seznam kontaktov in dolocite v kakSnem odnosu ste s tem
uporabnikom. Va$ kontakt je lahko navaden uporabnik, sorodnik ali prijatelj. Seznam
prikazuje ime kontakta, odnos, ter dejanje, ki ga lahko pri kontaktu izvedete. Kontakt lahko
uredite ali izbrisete. Ko boste imeli na seznam dodanih veé¢ kontaktov jih lazje pregledujete
tako, da nad seznamom Kkliknete katere kontakte zelite videti na seznamu (prijatelje,
sorodnike, vse).

Urejanje odnosa s kontaktom
Ko na seznamu kontaktov kliknete uredi, se vam odpre nova stran na kateri lahko uredite
odnos s kontaktom. Odnos z uporabnikom nastavite tako, da oznacite ustrezno polje



(prijatelj ali sorodnik). V primeru, da ne oznacite nobenega od teh polj bo uporabnik, ki ga
urejate Se vedno ostal kot navaden kontakt. Uporabnika z izbiro zadnjega polja odstranite s
seznama kontaktov. Kliknite na »Shrani spremembe«, ko boste kondali z urejanjem
kontakta. Urejanje lahko tudi preklicete, ¢e ne Zelite spremeniti odnosa s kontaktom.
Odnos s kontaktom je pomemben, kadar zelite svoje mape deliti s kontaktom, 0z mapo
dodati v skupno rabo. Ko boste mapo urejali bodite pozorni na to, koga boste oznacili, saj
bodo tako mape videli uporabniki glede na vas seznam kontaktov. Tisti kontakti, ki jih
boste oznacili za prijatelje bodo videli mape, katerim boste nastavili moznost ogleda tudi
prijateljem. Kontakti, ki jih boste oznadili za sorodnike bodo videli mape, katerim boste
nastavili moznost ogleda tudi sorodnikom.
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Moji kontakti

Poglej: ¥si kontakt -

Ime kontakta Odnos Dejanja
sorodnik

sorodnik

Stran s kontakti

Podatki o uporabniku

Na seznamu kontaktov lahko z dvojim klikom na uporabnika odprete stran s podatki o tem
uporabniku. Prikazuje vam vas$ odnos s kontaktom (s klikom na spremeni, lahko odnos
tudi spremenite). Ogledate si lahko datoteke, ki jih imate s tem uporabnikom v skupni rabi,
ali pa uporabniku posljete sporocilo. Tu boste nasli tudi podatke, kdaj je bil uporabnik
registriran in kdaj nazadnje prijavljen.
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